Artigo 1.2
Alteragdo a Estrutura do Servigos Municipais de Agueda

S3o alterados os artigos da Estrutura do Servicos Municipais de Agueda, que passam a ter a seguinte
redacao:

()

Artigo 7.2

Estrutura nuclear

A estrutura organizacional dos Servicos Municipais do Municipio de Agueda tem por base as seguintes
unidades organicas nucleares:

a) (Revogado);

b) (..)

c) (..

Artigo 8.2

Unidades organicas flexiveis

1. O nimero maximo de unidades organicas flexiveis dirigidas por titulares de cargo de direcdo intermédia
de 2.2 grau é fixado em onze.

2. O nimero maximo de unidades organicas flexiveis dirigidas por titulares de cargo de direcdo intermédia
de 3.2 grau é fixado em trés.

3. O numero maximo de unidades organicas flexiveis dirigidas por titulares de cargo de dire¢do intermédia
de 4.2 grau é fixado em dez.

4. O numero maximo de unidades organicas flexiveis dirigidas por titulares de cargo de direcdo intermédia

de 5.2 grau é fixado em quatorze.
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CAPITULO IlI
UNIDADES ORGANICAS NUCLEARES

Artigo 10.2

Departamento Administrativo e Financeiro

(Revogado)

Artigo 11.2

Departamento de Coesao Territorial, Habitacdao e Desenvolvimento Local

1. O Departamento de Coesdo Territorial, Habitacdo e Desenvolvimento Local (DP-CTHDL) tem como
missdo planear e executar as politicas municipais nos dominios do planeamento e gestdo urbanistica, entre
outras, promovendo a coesdao e competitividade do territdrio, a identidade e o desenvolvimento local.

2. Compete ainda ao Departamento de Coesdo Territorial, Habitagdao e Desenvolvimento Local assegurar a
implementacdo da Estratégia Local de Habitacdo do Municipio, promover e apoiar o desenvolvimento do
empreendedorismo, da inovacdo e da iniciativa empresarial, bem como fomentar o estabelecimento de
parcerias nacionais, internacionais e a captacao de investimento.

3. Ao nivel do planeamento e do desenvolvimento territorial do municipio, compete também a este
Departamento promover a gestdo e planeamento integrados do Municipio, bem como elaborar, alterar e
rever os instrumentos de gestdo territorial e de reabilitacdo urbana, gerir os sistemas de informacao
geografica, garantindo a sua permanente atualizacdo e acessibilidade, assim como assegurar o
desenvolvimento das atividades de gestdo urbanistica do territério do municipio, nomeadamente, a
analise e licenciamento das operagGes urbanisticas.

4. Cabe ainda ao Departamento de Coesdo Territorial, Habitacdo e Desenvolvimento Local supervisionar
toda a atividade desenvolvida pelos servigos sob a sua al¢ada e praticar todos os atos ndo explicitamente
referidos, mas necessdarios e inerentes ao rigoroso e perficiente desempenho da sua missdo e que visem a
prossecucdo dos objetivos que lhe forem fixados.

5. No ambito da gestdo urbanistica, compete a este Departamento, designadamente, proceder ao
licenciamento das operacgdes urbanisticas, articular com as diversas entidades externas competentes, a
emissdo de pareceres, coordenar os procedimentos inerentes a base de dados da plataforma digital E -
Paper e demais plataformas digitais, e prestar informacgdes sobre a instrucdo de processos de operacgdes

urbanisticas no ambito dos regimes respetivos.
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6. Compete também a este Departamento coordenar a atividade do Gabinete de Auditoria, Qualidade e
Desenvolvimento Organizacional, designadamente fomentar um modelo de gestdo de exceléncia
sustentada, no ambito da gestdo da qualidade, que vise a melhoria continua dos procedimentos internos,
coordenar a monitorizagdo, revisdo e certificacdo do Sistema de Gestdo da Qualidade (SGQ), de acordo
com as normas em vigor e promover o alargamento do ambito dos servicos certificados, cumprir a Politica
da Qualidade, garantir e acompanhar a auditoria as contas da Autarquia e avaliar o grau de eficiéncia e
economicidade das despesas municipais, acompanhar o cumprimento da Norma de Controlo Interno,
garantir a realizagcdo de auditorias internas a servicos e a processos, incluindo auditorias a aplicagdes
informaticas, de acordo com o programa anual de auditorias aprovado pela Administragao, proceder a
inspecdes, inquéritos ou a processos de mera averiguacao, por deliberacio da Camara Municipal ou
despacho do(a) Presidente da Camara, verificar a implementagdo das a¢Ges corretivas decorrentes dos
relatérios das auditorias realizadas, através da realizacdo de auditorias de follow-up, avaliar a
adequabilidade do Sistema de Controlo Interno a realidade do Municipio, acompanhar as auditorias
externas e colaborar na elaboracdo dos contraditdrios aos relatdrios subsequentes e monitorizar a
aplicacdo das recomendacgdes resultantes, garantir o integral cumprimento da legislacdo, dos requisitos
regulamentares aplicaveis e dos requisitos das normas de referéncia (NP EN ISO 9001, NP 4397, OHSAS
18001 e ISO/IEC 27001), assegurar que todos os procedimentos existentes estdo em conformidade com as
“Politicas detalhadas/especificas de Seguranca da Informacdo”, no dmbito definido em matéria de
Seguranca da Informacgdo, assegurar o cumprimento do Regulamento Geral de Protecdao de Dados (RGPD),
através da atualiza¢do da Politica de Privacidade e Tratamento de Dados, e garantir o cumprimento do

Plano de Gestdo de Riscos de Corrupcao e Infragdes Conexas.

Artigo 12.2

Departamento de Espacos Verdes e Florestas, Higiene Publica e Infraestruturas

CAPITULO IV
UNIDADES ORGANICAS FLEXIVEIS

Artigo 13.2

Estrutura organica flexivel

1. Na dependéncia hierarquica direta do(a) Presidente da Camara estdo os seguintes Gabinetes de apoio

aos 6rgdos municipais, de natureza administrativa, técnica, fiscalizadora ou politica:
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a) Servico Municipal de Protecéo Civil;

b) Gabinete de Atendimento ao Municipe (unidade organica flexivel de 5.2 grau);

¢) Gabinete de Comunicacdo e Imagem (unidade organica flexivel de 5.2 grau);

d) Gabinete de Apoio a Presidéncia;

e) Gabinete de Apoio aos Orgdos Autarquicos e Freguesias (unidade organica flexivel de 5.2 grau);

f) (Revogado)

g) Gabinete de Autoridade Veterinaria Municipal;

h) Gabinete de Gestdo dos Servicos de Saude (unidade organica flexivel de 4.2 grau);
i) Gabinete de Candidaturas e Financiamento;

j)  Gabinete de Transparéncia e Cooperagao Institucional (unidade organica flexivel de 5.2 grau).
2. (Revogado):
2.1. Divisdo Administrativa e Juridica (unidade organica flexivel de 2.2 grau);
2.1.1. Unidade de Recursos Humanos (unidade organica flexivel de 3.2 grau);
2.1.2. Servico de Arquivo Municipal (unidade organica flexivel de 4.2 grau);
2.1.3. Servico de Fiscalizagdo Municipal (unidade organica flexivel de 4.2 grau);
2.2. Divisdo Financeira (unidade organica flexivel de 2.2 grau);
2.2.1. Servico de Aprovisionamento e Contratacdo Publica (unidade organica flexivel de 4.2 grau).
2.2.2. (Revogado)
3. Integradas no Departamento de Coesao Territorial, Habita¢cdo e Desenvolvimento Local:
3.1. (Revogado);
3.1.1. Unidade de Apreciacdo de Projetos (unidade organica flexivel de 3.2 grau);
3.1.2. Nucleo de Saneamento Liminar (unidade organica flexivel de 5.2 grau).
3.2. Divisdo de Planeamento (unidade organica flexivel de 2.2 grau);
3.2.1. Nucleo de Sistemas de Informacao Geografica (SIG) (unidade organica flexivel de 5.2 grau);
3.3. (Revogado)
3.4. Unidade de Controlo Sucessivo (unidade organica flexivel de 3.2 grau);
3.5. Nucleo de Apoio Técnico e Administrativo (unidade organica flexivel de 5.2 grau);
4. Integradas no Departamento de Espacos Verdes e Florestas, Higiene Publica e Infraestruturas:
4.1. Servico de Gestdo de Armazém e Equipamentos (unidade organica flexivel de 4.2 grau)
4.2. Divisdo de Infraestruturas (unidade organica flexivel de 2.2 grau);
4.2.1. Nucleo de Servicos Especializados (unidade organica flexivel de 5.2 grau);
4.2.2. Nucleo de Gestdao e Manutencdo de Edificios Publicos Municipais (unidade organica flexivel

de 5.2 grau);
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4.2.3. Nucleo de Infraestruturas Vidrias (unidade organica flexivel de 5.2 grau).

4.3. Divisdo de Espacos Verdes, Florestas e Higiene Publica (unidade organica flexivel de 2.2 grau);
4.3.1. Nucleo de Espacgos verdes (unidade organica flexivel de 5.2 grau);

4.3.2. Nucleo de Residuos Urbanos (unidade organica flexivel de 5.2 grau).
5. Ndo integradas na estrutura nuclear estao:

5.1. Divisdo de Sustentabilidade, Turismo e Ac¢do Climatica (unidade organica flexivel de 2.2 grau);
5.1.1. Servigo de Turismo, Lazer e Promogao do Municipio (unidade orgéanica flexivel de 4.2 grau);
5.1.2. (revogado)

5.1.3. Nucleo de Mobilidade Urbana (unidade organica flexivel de 5.2 grau).
5.2. Divisdo de Cultura e Desporto (unidade organica flexivel de 2.2 grau);
5.2.1. Servico de Desporto e Bem-Estar (unidade organica flexivel de 4.2 grau);
5.2.2. Servico de Mediacdo e Difusdo Cultural (unidade organica flexivel de 4.2 grau);
5.2.3. Nucleo de Gestdo de Equipamentos e Eventos Desportivos (unidade organica flexivel de 5.2
grau);
5.2.4. (revogado)

5.3. Divisdo de Tecnologias de Informacdo (unidade organica flexivel de 2.2 grau);

5.4. Divisdo de Execucdo de Obras Municipais (unidade organica flexivel de 2.2 grau);

5.5. Divisdo de Gestdo de Patrimdnio Municipal (unidade organica flexivel de 2.2 grau);

5.6. Divisdo de Educacgdo, Juventude e Ag¢do Social (unidade organica flexivel de 2.2 grau).

5.6.1 Servico de Educagdo (unidade organica flexivel de 4.2 grau);
5.6.2 Servico de Acgdo Social, Juventude e Envelhecimento Ativo (unidade organica flexivel de 4.2
grau).
CAPIiTULO V
COMPETENCIAS DOS SERVICOS DE APOIO DIRETO AOS ORGAOS MUNICIPAIS

(...)

Artigo 16.2

Gabinete de Comunicac¢do e Imagem
(Unidade Organica flexivel de 5.2 Grau)
Ao Gabinete de Comunicac¢do e Imagem (GCl), compete, designadamente:

a) Definir politicas e estratégias de comunicacdo e imagem, de modo a divulgar eficazmente a

comunicacao interna e externa da instituicao e da atividade municipal;
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b) Prestar o apoio permanente ao(a) Presidente da Camara e aos Vereadores em regime de tempo
inteiro;

c) Elaborar e publicar, em articulacdo com o GAP, toda a informacdo municipal, com efeitos externos:
o boletim municipal, notas de imprensa, publicacdes de revistas, comunicagao social, site oficial do
municipio e demais canais de comunicacdo;

d) Assegurar a publicitacdo das deliberagdes dos érgaos da Autarquia;

e) Assegurar a gestdao de relagdes com a imprensa e restantes meios de comunicagdo social;

f) Proceder a recolha, catalogacdo e arquivo das noticias sobre o Municipio veiculadas na
comunicagdo social;

g) Apoiar os diferentes servicos da Autarquia na elaboracdo de textos, publicacdes e no
acompanhamento de iniciativas de diversa natureza;

h) Promover a imagem do Municipio, dos titulares dos diferentes 6rgdos da Autarquia, bem como dos
Seus servigos;

i) Assegurar a gestdo da publicidade do Municipio;

j)  Promover uma comunicagdo eficiente entre o Municipio e os seus municipes;

k) Colaborar na gestdo e atualizacdo de conteldos do site institucional do Municipio, dos sites
temidticos e da Intranet, em articulacdo com os servigos;

[) Assegurar a gestdo dos processos de materializacdo e execugdo técnica de produtos e servigos da
area da comunicagdo junto das empresas contratadas;

m) Garantir a producdo de conteldos e atualizagdo dos mesmos nos canais de comunicacdo,
plataformas digitais e ferramentas Web do Municipio;

n) Exercer as demais fungdes que |he forem cometidas.

Artigo 19.2

Gabinete de Auditoria, Qualidade e Desenvolvimento Organizacional

(Revogado)
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CAPITULO VI
COMPETENCIAS DAS UNIDADES ORGANICAS FLEXIVEIS

SECCAO|I
(Revogado)

Artigo 23.2
Divisao Administrativa e Juridica

(Unidade Organica flexivel de 2.2 Grau)

Artigo 24.2
Unidade de Recursos Humanos

(Unidade Organica flexivel de 3.2 Grau)

Artigo 25.2
Servico de Arquivo Municipal

(Unidade Organica flexivel de 4.2 Grau)

Artigo 26.2
Servico de Fiscalizagao Municipal

(Unidade Organica flexivel de 4.2 Grau)

Artigo 27.2
Divisao Financeira

(Unidade Organica flexivel de 2.2 Grau)

1. A Divisdo Financeira (DV-FIN) detém as seguintes atribuicdes:

a) Propor a revisdo do manual de politicas e procedimentos contabilisticos e medidas de controlo

interno;
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b) Assegurar a regularidade financeira na realizacdo da despesa e supervisionar o cumprimento das
normas de contabilidade e fiscalidade aplicaveis;

¢) Cumprir atempadamente das obrigacdes fiscais e parafiscais;

d) Assegurar a gestdo e funcionamento da tesouraria do Municipio, designadamente no que respeita
a elaboracdo de planos de tesouraria;

e) Assegurar o cumprimento dos prazos estabelecidos para os pagamentos aos fornecedores;

f) Proceder aos registos contabilisticos dos movimentos inerentes aos recebimentos e pagamentos
efetuados;

g) Desenvolver um sistema de contabilidade de gestdo e garantir a sua otimizacdo;

h) Determinar custos totais de cada servico, fungao e atividades municipais;

i)  Acompanhar a elaboracdo dos documentos de Prestacdo de Contas e respetivo Relatério de
Gestao;

j) Elaborar os instrumentos municipais de planeamento financeiro e previsionais, nomeadamente o
orcamento, com base em estudos de avaliacdo das receitas e despesas municipais e em
conformidade com os objetivos definidos pelo executivo municipal;

k) Controlar, rever e alterar documentos previsionais, e produzir os correspondentes relatdrios
de execucgdo;

I) Desenvolver as a¢des necessarias a contratacdo dos financiamentos bancarios, e controlar os
limites de endividamento do Municipio;

m) Assegurar o controlo e gestdo das garantias bancarias prestadas, quer pelo Municipio, quer por
terceiros a favor do Municipio, no quadro dos contratos estabelecidos;

n) Elaborar e organizar os documentos de Prestacdo de Contas e respetivo Relatdrio de Gestao;

o) Desenvolver as agdes necessarias ao controlo da execugdo da receita municipal consignada;

p) Exercer as demais fungdes que Ihe forem cometidas.

2. (Revogado)
3. Compete ainda a Divisdo Financeira, assegurar o bom e regular funcionamento do Servico de
Aprovisionamento e Contratacdo Publica (Unidade Organica de 4.2 grau) e dos restantes servicos de

atividade que lhe estado adstritos e exercer as demais fungdes que Ilhe forem cometidas.

Artigo 28.2
Servigo de Aprovisionamento e Contratagdo Publica

(Unidade Organica flexivel de 4.2 Grau)
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Artigo 29.2
Ntcleo de Controlo Orgamental

(Unidade Organica flexivel de 5.2 Grau)

(Revogado)

SECCAO Il
DEPARTAMENTO DE COESAO TERRITORIAL, HABITAGAO E DESENVOLVIMENTO LOCAL

Artigo 30.2
Divisao de Gestdo Urbanistica

(Unidade Organica flexivel de 2.2 Grau)

(Revogado)

Artigo 31.2
Unidade de Apreciagao de Projetos

(Unidade Organica flexivel de 3.2 Grau)

Artigo 32.2
Nucleo de Saneamento Liminar

(Unidade Organica flexivel de 5.2 Grau)

Artigo 33.2
Divisao de Planeamento

(Unidade Organica flexivel de 2.2 Grau)

1.(..)
2.(...)
3. Compete ainda a Divisdo de Planeamento, assegurar o bom e regular funcionamento do Nucleo de

Sistemas de Informacgdo Geografica (Unidade Organica de 5.2 Grau) e dos restantes servicos de atividade

gue lhe estao adstritos e exercer as demais fungdes que Ihe forem cometidas.
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Artigo 34.2
Nucleo de Sistemas de Informagao Geografica

(Unidade Organica flexivel de 5.2 Grau)

1. O Ndcleo de Sistemas de Informacdo Geografica (NU-SIG) detém as seguintes atribuicGes:

(..))

Artigo 35.2
Divisao de Educacao, Juventude e Agao Social

(Unidade Organica flexivel de 2.2 Grau)

(Revogado)

SECCAO IV
UNIDADES ORGANICAS FLEXIVEIS NAO INTEGRADAS NA ESTRUTURA NUCLEAR

Artigo 46.2
Nucleo de Sustentabilidade, Natureza e A¢do Climatica

(Unidade Organica flexivel de 5.2 Grau)

(Revogado)

()

Artigo 51.2
Nucleo de Gestao de Eventos Culturais e Animagao

(Unidade Organica flexivel de 5.2 Grau)

(Revogado)

Artigo 53.2
Divisao de Execu¢ao de Obras Municipais

(Unidade Organica flexivel de 2.2 Grau)
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A Divisdo de Execugdo de Obras Municipais (DV-EOM) detém as seguintes atribuicGes:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

8)
h)

i)

b)

c)

d)

e)

f)
g)

h)

(.
(.
(.

)
)
)

Prestar por escrito, todos os esclarecimentos necessarios em resposta aos pedidos apresentados

pelos concorrentes e pelos juris do concurso, durante os processos de concurso, a tramitar pelas

Divisoes Administrativa e Juridica e Financeira;

()
()
()
()
()
()

Artigo 54.2

Divisdo de Gestao de Patrimdnio Municipal (DV-GPM)

(Unidade Organica flexivel de 2.2 Grau)

A Divis3o de Gestdo do Patrimdnio Municipal (DV-GPM) compete:

Instrucdo e acompanhamento dos processos de declaracdo de utilidade publica e expropriagao;

Gestdo, organiza¢do e atualizagcdo do inventdrio e do cadastro de todos dos bens de dominio

publico e privado municipal;

Desenvolvimento de todos os processos de inventariacdo, transferéncia, permuta e alienagdo de

bens médveis e imdveis da Autarquia, de acordo com as regras estabelecidas nos normativos

contabilisticos em vigor e demais legislacdes aplicaveis;

Registo dos imdveis, propriedade da Autarquia;

Colaboracdo e elaboracdo de normas no ambito da gestdo e controlo patrimonial e zelar pela sua

posterior atualizacdo e cumprimento;

Instrucdo dos processos de afetacdo/desafetacdo de bens do dominio publico municipal;

N

Disponibilizacdo de toda a informacdo necessdria a concretizacdo de escrituras publicas, em

articulagdo com a Divisdo Administrativa e Juridica;

Monitorizacdo e fiscalizacdo do cumprimento dos contratos, acordos e protocolos com incidéncia

patrimonial celebrados pelo Municipio;

Identificagdo e atualizagdo do inventario de prédios devolutos existentes no Municipio;
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j) Promover a intervencdo municipal sobre prédios devolutos, elaborando os procedimentos
necessarios - desde a instrugdo administrativa a reabilitacdo, recupera¢do ou reutilizacdo dos
imoveis;

k) Garantir que todas as operagbes de gestdo patrimonial — especialmente expropriacGes,
alienacdes, permutas, afetacdes/desafetacbes, intervences sobre imdveis devolutos — sejam
integradas com os instrumentos de ordenamento e planeamento territorial, informacao geogrdéfica
e quadro juridico-administrativo, de modo a assegurar coeréncia, transparéncia e eficiéncia na
gestdo global do patrimdnio municipal.

1) Exercer as demais func¢des que lhe forem cometidas.

Artigo 55.2
Divisdo de Educagdo, Juventude e Ag¢do Social (DV-EJAS)

(Unidade Organica flexivel de 2.2 Grau)

Compete a Divisdo de Educagdo, Juventude e Ac¢do Social (DV-EJAS):

a) Dirigir, coordenar e supervisionar a atividade do Servico de Educac¢do (SV-EDU) e do Servigo de
Acdo Social, Juventude e Envelhecimento Ativo (SV-ASJEA), assegurando o cumprimento das
politicas municipais definidas para estas areas de atuacdo;

b) Assegurar o planeamento estratégico, a articulacdo e o acompanhamento transversal das politicas
municipais nos dominios da educacdo, juventude, inclusdo social e envelhecimento ativo;

c) Garantir a gestdo integrada de recursos humanos, financeiros, materiais e tecnoldgicos,
necessarios ao funcionamento dos Servigos sob sua dependéncia;

d) Promover a coordenacdo com entidades externas, nomeadamente agrupamentos de escolas,
instituicdes de ensino superior, organismos publicos, associa¢es juvenis, instituicdes sociais e
outras organiza¢es da comunidade;

e) Acompanhar e propor planos, programas e projetos estruturantes que potenciem o
desenvolvimento educativo e social do Municipio;

f) Monitorizar, avaliar e reportar os resultados das politicas implementadas, assegurando a produgdo
de informacéo e indicadores estatisticos de suporte a decisado;

g) Assegurar o cumprimento dos normativos legais, regulamentares e internos, bem como a aplicagdo
de orientacdes superiores;

h) Preparar e emitir informagdes, pareceres técnicos, relatorios e propostas nas areas da sua
competéncia, para apreciagdo superior;

2. A esta Divisdo estad afeto o Gabinete de Atendimento e Apoio Psicolégico (GAPSI), que detém as

seguintes atribuicdes:

Imp—05—22_A05 Tipo de documento: Uso Interno. Este documento é propriedade da C.M. Agueda, no podendo ser reproduzido ou distribuido a terceiros sem autorizagio prévia. Pég. 12 / 21
A - oy Gy Praga do Municipio — 3754-500 AGUEDA PORTUGAL
ACUI:DA Tel (+351) 234610070 — Fax (+351) 234610078 — Linha Verde: 800203197

dICer. aJCer™
? 3 7 tf e-mail presidente@cm-agueda.pt — www.cm-agueda.pt
i

159 150 NIF 501090436

CAMARA MUNICIPAL Obras Particulares




a) Realizar atendimento e avaliacdo psicolégica individual a criancas e jovens, identificando
dificuldades emocionais, comportamentais ou de adaptacao escolar;

b) Desenvolver e implementar planos de intervencdo psicoldgica adequados as necessidades dos
beneficiarios do servico;

c) Prestar apoio, aconselhamento e orientacdo parental aos pais e encarregados de educacdo,
promovendo estratégias educativas positivas;

d) Apoiar docentes e pessoal ndo docente na gestdo de comportamentos e na promogdo de
ambientes educativos emocionalmente seguros; intervir preventivamente através de acbes de
sensibilizacdo, programas de promoc¢do da saude mental e desenvolvimento de competéncias
sociais e emocionais;

e) Proceder a articulacdo e encaminhamento para servigos e respostas especializadas sempre que
necessario, assegurando a continuidade do acompanhamento;

f) Intervir em situacGes de crise (S.0.S), garantindo apoio psicolégico imediato e medidas de
estabilizacdo emocional;

g) Participar na avaliacdo e acompanhamento de criancas e jovens sinalizados pela Comissdo de
Protecdo de Criancas e Jovens de Agueda (CPCJ), colaborando na execucdo das medidas de
promogao e protegao;

h) Promover a inclusdo, o bem-estar e o sucesso educativo, contribuindo para a diminuicdo de
situacdes de absentismo e exclusdo social;

i) Participar em reunides e equipas de trabalho técnico multidisciplinar, assegurando a circulacdo
adequada de informacdo entre os diferentes agentes sociais;

j) Assegurar o registo, monitorizacdo e avaliagdo das intervenc¢Oes realizadas, garantindo
confidencialidade, ética profissional e melhoria continua do servico;

k) Exercer as demais fungdes que |he forem cometidas.

3. Compete ainda a esta Divisdo, assegurar o bom e regular funcionamento do Servigo de Educagao
(Unidade Organica de 4.2 Grau) e do Servico de Ac¢do Social, Juventude e Envelhecimento Ativo
(Unidade Organica de 4.2 Grau) e dos restantes servicos de atividade que |he estdo adstritos e

exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas.

Artigo 56.2
Servigo de Educagdo (SV-EDU)

(Unidade Organica flexivel de 4.2 Grau)

Compete ao Servico de Educacdo:
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a) Gerir e controlar as necessidades em matéria de refeicdes escolares nos estabelecimentos de
educacado e ensino, assegurando a respetiva administracao;

b) Executar, acompanhar e avaliar as acGes relacionadas com a gestdo dos transportes escolares;

c) Assegurar a gestdo e manutencdo dos equipamentos educativos dos estabelecimentos de ensino;

d) Colaborar com a comunidade educativa municipal, promovendo a articulacdo com agrupamentos
de escolas e demais entidades;

e) Assegurar a gestdo do pessoal ndo docente afeto aos estabelecimentos escolares, em articulagao
com os servicos competentes;

f) Formular e implementar estratégias, projetos e planos de agao no dominio da educacao;

g) Assegurar a atualizacdo e tratamento sistematico de informacgdo estatistica na drea da educacdo, de
suporte a decisdo e definicdo de politicas municipais;

h) Acompanhar a revisdo e execucdo da Carta Educativa do Municipio;

i) Participar na definicio da rede escolar adequada a oferta educativa e formativa existente no
Municipio;

j)  Coordenar e promover iniciativas de formacdo profissional, em articulacdo com instituicdes de

ensino superior e outros parceiros, especialmente orientadas a inovacdo e desenvolvimento

econdmico e social local;

k) Exercer as demais funcdes que Ihe forem cometidas.

Artigo 57.2
Servigo de Ag¢do Social, Juventude e Envelhecimento Ativo (SV-ASJEA)

(Unidade Organica flexivel de 4.2 Grau)

Compete ao Servico de A¢do Social, Juventude e Envelhecimento Ativo:

a) Assegurar a concretiza¢do da politica municipal de juventude e ag¢do social, incluindo programas de
prevencao de comportamentos de risco e de exclusao social;

b) Apoiar organizacGes e associa¢des juvenis, bem como outras estruturas locais que promovam
projetos e programas de intervencdo social e juvenil;

c) Realizar estudos e inquéritos de natureza socioecondmica que permitam caracterizar o Municipio,
identificar grupos de risco e fundamentar medidas de politica social;

d) Manter atualizado o diagndstico social do Municipio, propondo e executando medidas de

intervencgao social;
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e) Manter atualizado o cadastro das habitag¢Ges sociais municipais, em articulagdo com os servicos
competentes;

f) Estudar e acompanhar programas de reconversdo e renovacdo urbana que impliquem ag¢des de
realojamento e integracao social;

g) Promover acbes e projetos de intervengcdo comunitaria que favorecam a integracdo econdmica,
social e cultural de comunidades e grupos de risco;

h) Incentivar e apoiar a criagdo e instalacdo de equipamentos e atividades destinados a grupos
socialmente desfavorecidos;

i) Assegurar o atendimento e acompanhamento social a individuos e familias em situagdo de
vulnerabilidade;

j) Elaborar pareceres e relatdrios técnicos para atribuicdo de prestagGes pecunidrias de carater
eventual;

k) Celebrar, acompanhar e monitorizar contratos de insercdo de beneficiarios do rendimento social de
insergao;

[) Promover medidas e programas municipais dirigidos ao envelhecimento ativo e ao bem-estar da
populagdo sénior;

m) Exercer as demais fungdes que Ihe forem cometidas.

CAPIiTULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 58.2

Criacdo e implementacao

1. Ficam criados todos os Servigcos que integram a presente Estrutura.
2. A estrutura organica adotada e o provimento dos respetivos cargos de direciao intermédia serdo

ocupados em funcdo das necessidades dos servicos do Municipio de Agueda.

Artigo 2.2
Aditamento a Estrutura e Organizag¢do dos Servigos do Municipio de Agueda

S3o aditados a Estrutura e Organiza¢do dos Servicos do Municipio de Agueda os artigos com a seguinte

redagao:
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Artigo 19.2-A
Gabinete de Transparéncia e Cooperacao Institucional

(Unidade Organica Flexivel de 5.2 grau)

O Gabinete de Transparéncia e Cooperacao Institucional (GTCI) detém as seguintes atribui¢des:

a) Promover a transparéncia administrativa do Municipio, assegurando a disponibilizacdo clara,
atualizada e acessivel da informacdo publica, nos termos da lei;

b) Garantir o cumprimento das obrigacGes legais de publicacdo de informagdo nos termos da
legislagao aplicavel;

c) Gerir e assegurar o processamento dos pedidos de acesso a documentos administrativos;

d) Garantir a disponibilizacdo regular e atualizada da informagdo no Portal da Transparéncia
municipal;

e) Propor medidas de melhoria continua ao executivo municipal;

f) Promover e acompanhar projetos de cooperacgdo intermunicipal e supramunicipal;

g) Assegurar a comunicacdo institucional especifica relacionada com transparéncia e acesso a
informacao;

h) Proceder a recolha, organizacdo e divulgacdo de informacdo relativa as deliberacdes, despachos,
regulamentos, procedimentos e demais atos administrativos relevantes;

i) Assegurar a articulacdo institucional entre os drgdos autarquicos e as diferentes unidades
organicas, promovendo a circulacdo eficiente de informacdo e o cumprimento de formalidades;

j)  Acompanhar a execucdo das deliberacdes e decisdes municipais, garantindo o seu registo,
tramitagdo e comunicagao aos servicos competentes;

k) Apoiar a verificagdo juridico-procedimental dos documentos submetidos aos érgdos autarquicos;

I) Garantir a conformidade legal da publicitacao e divulga¢do dos atos administrativos municipais;

m) Elaborar notas e sinteses juridico-administrativas de apoio a Presidéncia e ao Executivo;

n) Participar na elaboracdo e revisdo de regulamentos internos e normas procedimentais,
assegurando o respetivo enquadramento legal, articulagdo com a Divisdo Administrativa e Juridica
sempre que envolva matérias de natureza juridica substantiva ou formal;

0) Monitorizar alteracGes legislativas relevantes e produzir sinteses interpretativas para os érgaos
autdrquicos;

p) Assegurar todas as demais funcdes juridico-administrativas determinadas pelo(a) Presidente da

Camara Municipal;
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g) Coordenar, em articulagdo com as unidades organicas competentes, a preparacdo, revisdo e
atualizacdo estratégica da regulamentacdo municipal, incluindo regulamentos, posturas, cédigos e
demais instrumentos normativos, propondo simplificagdes e adequacdes sempre que necessario;

r) Promover a uniformizacdo de entendimentos juridicos transversais, elaborando orientacGes
internas, notas interpretativas e documentos de harmonizacéo destinados a reforcar a coeréncia e
consisténcia da atuagdao municipal;

s) Apoiar técnica e juridicamente o(a) Presidente em reunides externas, processos negociais e
contactos institucionais, assegurando a preparagdo prévia de elementos relevantes e o
acompanhamento de pastas sensiveis;

t) Exercer as demais fun¢des que lhe forem cometidas.

Artigo 31.2-A
Unidade de Controlo Sucessivo

(Unidade Organica flexivel de 3.2 Grau)

A Unidade de Controlo Sucessivo (UN -CS) detém as seguintes atribuicdes:

a) Fiscalizar o cumprimento das normas legais e regulamentares da competéncia do Municipio, bem
como de deliberagGes ou decisdes dos érgdos municipais competentes e adotar medidas de tutela
da legalidade urbanistica, designadamente embargos administrativos, demolicdo de obras ilegais,
reposicdes de terrenos, com vista a garantir o cumprimento das disposicGes legais e
regulamentares;

b) Proceder a fiscalizagdo de quaisquer operag¢des urbanisticas, independentemente de estarem
sujeitas a controlo prévio ou a licenciamento, comunicagdo prévia ou autorizagdo, com vista a
garantir o cumprimento das disposicdes legais e regulamentares aplicdveis, nos termos da
legislacdo em vigor;

¢) Zelar pelo cumprimento das normas legais ou regulamentares e decisGes do Municipio na area do
urbanismo, bem como fiscalizar a observincia das licencas/autorizacbes e respetivos
condicionalismos;

d) Promover o atendimento e prestacdo de esclarecimentos aos interessados no ambito dos
processos de fiscaliza¢ao;

e) Realizagdo de vistorias e emissdo de pareceres no ambito das competéncias e atribui¢Ges, em
estreita articulacdo com a Unidade de Apreciacdo de Projetos;

f) Exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas.
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Artigo 32.2-A
Nucleo de Apoio Técnico e Administrativo

(Unidade Organica flexivel de 5.2 Grau)

O Ndcleo de Apoio Técnico e Administrativo (NU -ATA) detém as seguintes atribuicdes:

a) No ambito Administrativo:

i Execugdo de todas as tarefas que garantam a tramitagdo processual dos procedimentos que a
normal atividade do Departamento de Coesdo Territorial, Habitacdo e Desenvolvimento Local
implique;

ii.  Assegurar a tramitacdo dos processos de modo a garantir o cumprimento dos prazos legais e
normas vigentes;

iii. Elaborar, promover a respetiva divulgacdo e proceder ao arquivo de avisos, editais e anuncios,
necessaria a prossecucao da atividade do Departamento de Coesdo Territorial, Habitacdo e
Desenvolvimento Local;

iv. Proceder a emissdo de oficios/notificacdes, certiddes/declaracdes, no ambito das
competéncias do Departamento de Coesdo Territorial, Habitacdo e Desenvolvimento Local;

b) No ambito técnico-juridico:

i Preparar os elementos necessarios a elaboragdo de contratos escritos, no ambito das
competéncias do Departamento de Coesdo Territorial, Habitacdo e Desenvolvimento Local;

ii. Prestar apoio técnico -juridico as unidades organicas afetas ao Departamento de Coesdo
Territorial, Habitacdo e Desenvolvimento Local;

iii. Propor e sugerir novos procedimentos decorrentes de alteragGes legislativas, bem como
promover e participar na elaboracdo e revisdo de regulamentos, no ambito das competéncias
do Departamento de Coesdo Territorial, Habitacdo e Desenvolvimento Local;

iv. Controlo dos prazos dos procedimentos administrativos, em curso, no ambito dos processos
referidos na alinea anterior, incluindo prazos para pagamento de taxas, pelos particulares;

V. Colaborar com os servicos de contraordenacles e outros servicos municipais, através da
prestacao de informacdes, execucao de notificagdes ou outras acdes que sejam determinadas
superiormente;

¢) No ambito informatico:

i Efetuar a implementacdo e manutencdo de sistemas informaticos e gerir as aplicaces

informaticas necessarios a prossecucdo da atividade do Departamento, em estreita articulagdo

com a Divisdo de Tecnologias de Informacao;
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ii. Assegurar a formacdo inicial para novos colaboradores ou continua, no ambito das atribuices
do Departamento;

iii. Contratar aplicacbes que permitam a automatizacdo dos processos do Departamento e
promover a adocdo de novos procedimentos que garantam maior eficiéncia e
desmaterializacdao documental, em articulagdo com os servigos municipais;

iv.  Assegurar o suporte técnico, abrangendo todos os servicos sob gestdo do Departamento de
Coesado Territorial, Habitagdao e Desenvolvimento Local;

d) No ambito ambiental:
i Proceder a necessaria analise e tramita¢do de processos no ambito do Simplex Ambiental;

e) Exercer as demais fungGes que lhe forem cometidas.

Artigo 59.2

Alteragdo das competéncias

A enumeracdo das competéncias das diversas unidades organicas nucleares e flexiveis podem ser alteradas,
especificadas e complementadas, mediante despacho do(a) Presidente da Camara devidamente
fundamentado, no quadro dos seus poderes de superintendéncia, ou por deliberacdo da Camara

Municipal, sempre que razdes de eficacia o justifiquem.

Artigo 60.2

Mapa de Pessoal

1. O funcionamento da estrutura dos servigcos municipais é suportado por um mapa de pessoal, de
dimensdo ajustada as necessidades reais e atribuicdes dos servicos municipais, tendo em conta as
qualificagdes e as categorias profissionais adequadas as respetivas areas funcionais.

2. A afetacdo do pessoal constante do mapa de pessoal serd determinada pelo(a) Presidente da Camara ou
pelo(a) Vereador(a) com competéncias delegadas.

3. Sempre que condi¢Bes objetivas o justifiquem, o mapa de pessoal podera ser redimensionado, ndo

implicando necessariamente a revisao ou alteracao da presente Estrutura.

Artigo 61.2

Duvidas e Omissoes

As duvidas e omissGes da interpretacdo e aplicacdo resultantes da presente organica serdo resolvidas por

deliberacdo da Camara Municipal, sob proposta do(a) Presidente da Camara Municipal.
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Artigo 62.2

Entrada em vigor

A presente alteracdo a Estrutura e Organizacdo dos Servicos do Municipio de Agueda entre em vigor no dia

seguinte a sua publicagdo no Diario da Republica.

Artigo 3.2
Publicacao
E publicada a presente alteracdo da Estrutura e Organizacdo dos Servicos Municipais do Municipio de

Agueda, bem como o organograma constante do respetivo Anexo |.
Artigo 4.2
Entrada em vigor

A presente alteracdo a Estrutura e Organizac3o dos Servicos Municipais do Municipio de Agueda entra em

vigor no dia seguinte a sua publicacdo em Diario da Republica.
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" UNIDADE ORGANICA DE 1.° GRAU
@ UNIDADE ORGANICA DE 2.° GRAU

ANEXO |

Organograma dos Servigos do Municipio de Agueda

UNIDADE ORGANICA DE 3.° GRAU PRESIDENTE
) UNIDADE ORGANICA DE 4.° GRAU DA CAMARA MUNICIP
" UNIDADE ORGANICA DE 5.° GRAU
SERVICO MUNICIPAL DE ﬁﬁ:{"mm GRGAOS AUTARQUICOS E GABINETE DE APOIO A GABINETE DE AUTORIDADE GABINETE DE CANDIDATURAS E
PROTECAO CIVIL (SMPC) MUNICIPE (6AM) EREGUESIAS (GAOAP] PRESIDENCIA (GAP) VETERINARIA MUNICIPAL (GAVM) FINANCIAMENTOS (GCF)

GABINETE DE
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