KELLY SANTOS

CARREIRA:

Chefe do Gabinete de Apoio aos Orgdos Autdrquicos e
Freguesias

FORMACAO:

Licenciatura em Gestdo

CAMARA MUNICIPAL DE AGUEDA

AREAS DE ATIVIDADE:

Assegurar o apoio administrativo e de secretariado aos Orgdos
Autdrquicos; Visar a agenda das reunides da Cé&mara Municipal, a
apresentar pelos servicos. A aceitacdo e infegracdo de assuntos na
agenda serd conferida apds a concorddncia do Presidente da
Camara Municipal; Preparar ou visar assuntos antes da ordem do dia,
a apresentar na reunido de Camara, pelo Presidente da Cdmara
Municipal, assim como apoiar a realizacdo das reunides de Cadmara;
Acompanhar a elaboragcdo, execucdo e monitorizacdo de acordos
de execucdo e contratos interadministrativos, bem como, no plano
técnico e logistico acompanhar e coordenar os protocolos de
descentralizacdo de aftribuicdes e competéncias nas Juntas de
Freguesia; Assegurar a gestdo e controlo de todos os pedidos
efetuados pelas Freguesias d Cdmara Municipal; Organizar e manter
atualizada a informacdo que reflita a colaboracdo institucional entre
a Cdmara Municipal e as freguesias, nos dominios patrimonial,
econdmico-financeiro e outros; Garantir o direito a informacdo e
participacdo;



