[FUNCOES A DESEMPENHAR:]

Re fa B e Organizar os servigos de acordo com as orientac¢does e objetivos definidos pelos érgdaos municipais;

e Cumprir os procedimentos definidos na legislagao ou regulamentos aplicaveis e na CMA,;

e Cumprir as disposi¢cGes do Manual do Sistema de Gestdo (SG) e respetivos Procedimentos de Gestao;

TECNICO
SUPERIOR

e Propor medidas de correcao e de melhoria do servico prestado;
e Analisar e dar resposta a reclamacdes, queixas e sugestdes dos cidadaos;

) e Monitorizacdao e medicao de indicadores de desempenho dos processos;
Arquitetura ou

. o e Colaborar com a Competéncia Organica (CO): Ordenar Territorio;
Engenharia Civil

e Andlise de processos de Operac6es Urbanisticas e emissdo de pareceres técnicos;

e Analise da constituicdo e organizacdo dos processos de Operac6es Urbanisticas;

e Assegurar fiscalizagdo municipal (inspec¢des e vistorias);

e Realizar vistorias;

e Propor a elaboragdo de estudos urbanisticos;

e Promover, monitorizar e garantir o cumprimento das condi¢des legais, requisitos técnicos e administrativos na gestdo
de empreitadas de obras municipais;

e Monitorizar as vistorias e rece¢ées das obras municipais;

e Atendimento técnico;

e Assegurar a informagao necessaria ao cumprimento dos contratos de financiamento

e Organizar e promover o controlo de execucao das atividades a cargo da divisao

Q 5 9 ) e Coordenar a elaboragdo da proposta de plano de atividades e orgamento no ambito da divisdo

‘ e Promover o controlo da execucdo do plano de atividades e orgamento no ambito da divisdo

e Quaisquer outras tarefas/projetos que Ihe sejam solicitados e estejam no dmbito das suas qualificacdes;




