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ESTAGIOS PEPAL – 6ª EDIÇÃO 2.ª FASE 

 
 

PLANO DE ESTÁGIO 
 
 

REF.ª I – CONTABILIDADE OU ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA OU GESTÃO PÚBLICA E AUTÁRQUICA OU 
ECONOMIA 

 
 

OBJETIVO 

PROPORCIONAR EXPERIÊNCIA PRÁTICA EM CONTEXTO LABORAL, NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA LOCAL, 

NOMEADAMENTE NA DIVISÃO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA, FOCANDO A EXPERIÊNCIA NO SERVIÇO DE 

CONTABILIDADE. SERÃO EXECUTADAS TAREFAS DIRETAMENTE RELACIONADAS COM O SERVIÇO SE 

DESTACAM (CABIMENTOS, COMPROMISSOS, FATURAS, ORDENS DE PAGAMENTO, EMISSÃO DE GUIAS DE 

RECEITA). PODERÁ EXECUTAR MAPAS DE SUPORTE A DECISÃO. COM A ENTRADA POSSÍVEL EM 01.01.20 

DO SNC-AP PODERÁ COLABORAR NA PASSAGEM DOS DADOS DO SISTEMA CONTABILÍSTICO ACTUAL 

PARA O NOVO. 

 

 

TAREFAS 

1: EXECUÇÃO DE TAREFAS A NÍVEL DE CONTABILIDADE (REGISTO DE FATURAS, ACOMPANHAMENTO DE 

PENDENTES) 

2: ARQUIVO DE DOCUMENTOS CONTABILÍSTICOS (FATURAS / RECIBOS) 

3: EXECUÇÃO DE MAPAS DE EXECUÇÃO ORÇAMENTAL 

4: ELABORAÇÃO DE MAPAS DE SUPORTE (EXCEL OU EQUIPARADO) 

 

 

DURAÇÃO TAREFAS 

1º TRIMESTRE 2º TRIMESTRE 3º TRIMESTRE 4º TRIMESTRE 

TAREFA 1 TAREFA 1 TAREFA 1 TAREFA 1 

TAREFA 2 TAREFA 2 TAREFA 2 TAREFA 2 

TAREFA 3 TAREFA 3 TAREFA 3 TAREFA 3 

TAREFA 4 TAREFA 4 TAREFA 4 TAREFA 4 
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ORIENTADOR DE ESTÁGIO: MARIA DE LA CONCEPCION MOREIRA FERREIRA 

 

JÚRI 

PRESIDENTE: MARIA DE LA CONCEPCION MOREIRA FERREIRA 

1º VOGAL: SÓNIA MARGARIDA DA SILVA TAVARES 

2º VOGAL: JOÃO NUNO SOUSA GOMES 

1º VOGAL SUPLENTE: MARGARIDA LEONOR GOMES DA SILVA MELO DE OLIVEIRA 

TOMÁS 

2º VOGAL SUPLENTE: SILVIA LARANJEIRA MARTINS 

 


